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ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

art. 29 CCNL. 29-11-2007 

c.1 L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa 
comprende tutte le attività anche a carattere collegiale di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e 
formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti 
organi. 
c.2 Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
b) alla correzione degli elaborati; 
c) ai rapporti individuali con le famiglie. 
c.3 Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 
lettera a) la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e 
l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative nelle scuole materne 
e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 
lettera b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività sono 
programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli 
insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 
lettera c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 
c.4 Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità del servizio, il Consiglio d’Istituto, sulla base 
delle proposte del Collegio dei Docenti definisce le modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la 
concreta accessibilità al servizio pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell’istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione 
tra istituto e famiglie. 
c.5 Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni e 
ad assistere all’uscita dei medesimi. 
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 settembre ottobre novembre dicembre gennaio febbraio marzo aprile maggio giugno 

Collegio 
Docenti 
Plenario 

4.09.2023 
10.00-12.00 
in presenza 
26.09.2023 
16.30-18.30 
in Videocon 
ferenza Meet 

24.10.2023 
16.30-18.30 
in Videocon 
ferenza Meet 

 12.12.2023 
16.30-18.30 
in Videocon 
ferenza Meet 

 27.02.2024 
16.30-18.30 
in Videocon 
ferenza Meet 

  14.05.2024 
16.30-18.30 
in Videocon 
ferenza Meet 

24.06.2024 
17.30-19.30 
in presenza 

Collegio di 
plesso 
Interclasse 
Intersezione 

infanzia 
Intersezione  
5.09.2023 
9.00-12.00  
6.09.2023 
8.00-12.00  
7.09.2023 
8.00-12.00  
11.09.2023 
8.00-12.00  
12.09.2023 
8.00-12.00 
in presenza  
 
 
primarie 
Interclasse  
5.09.2023 
9.00-11.00  
Classi 

parallele  
11.00-13.00  
Interclasse  
6.09.2023 
8.00-12.00  
Interclasse  
7.09.2023 
8.00-12.00  
Interclasse  
11.09.2023 
8.00-12.00  
12.09.2023 
8.00-12.00  
in presenza 
 
 
 

infanzia  
Intersezione  
16.10.2023 
16.00-17.00  
Elezioni Rap 
presentanti 
Genitori 
17.00-18.00 
in presenza 
 
 
 
 
 
 
primarie 
Assemblea con 
i Genitori 
17.10.2023 
16.00-17.00  

Elezioni Rap 
presentanti 
Genitori 
(Giovanni XXIII 

e L. Zecchetto) 

18.00-19.00 

in presenza 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

infanzia  
Intersezione  
13.11.2023 
16.00-17.00  
Genitori 
17.00-17.45 
in presenza 
 
 
 
 
 
 
 
 
primarie 
Interclasse  
14.11.2023 
Giovanni XXII 

solo Docenti 

15.30-17.00  
con i Genitori 

17.00-18.00  
L. Zecchetto 

solo Docenti 

16.15-17.45 
con i Genitori 

17.45-18.45 
in Videoncon 
ferenza Meet  
 
 
 
 
 
 
 
 

infanzia  
Intersezione  
4.12.2023 
16.00-17.30  
in presenza 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

infanzia  
Intersezione  
15.01.2024 
16.00-17.00  
in presenza 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
primarie 
Interclasse  
16.01.2024 
Giovanni XXII 

solo Docenti 

15.30-17.00  
con i Genitori 

17.00-18.00  
L. Zecchetto 

solo Docenti 

16.15-17.45 
con i Genitori 

17.45-18.45 
in Videoncon 
ferenza Meet  
 
 
 
 
 
 

infanzia  
Intersezione  
5.02.2024 
16.00-18.00  
in presenza 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

infanzia  
Intersezione  
11.03.2024 
16.00-17.00  
Genitori 
17.00-17.45 
in presenza 
 
 
 
 
 
 
 
 
primarie 
Interclasse 
comune 
12.03.2024 
16.15-18.15 

In presenza  
 
Interclasse  
19.03.2024 
Giovanni XXII 

solo Docenti 

15.30-17.00  
con i Genitori 

17.00-18.00  
L. Zecchetto 

solo Docenti 

16.15-17.45 
con i Genitori 

17.45-18.45 
in Videoncon 
ferenza Meet  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

infanzia  
Intersezione 
6.05.2024 
16.00-17.00  
Genitori 
17.00-17.45 
in presenza 
 
 
 
 
 
 
 
 
primarie 
Interclasse 
7.05.2024 
Giovanni XXII 

solo Docenti 

15.30-17.00  
con i Genitori 

17.00-18.00  
L. Zecchetto 

solo Docenti 

16.15-17.45 
con i Genitori 

17.45-18.45 
in Videoncon 
ferenza Meet  
 
 
 
 
 
 
 
 

Dal 17 al 
21.06.2024 
9.00-12.00 
attività di 
continuità, 
passaggio 
informazioni,
accoglienza 
classi prime. 
 
Dal 25 al 
28.06.2024 
9.00-12.00 
conclusione 
delle attività 
delle 
settimane 
precedenti. 
 
25.06.2024 

16.00-17.30 
Riunione di 
staff. 
 
Si rinvia a 
calendario 
dettagliato 
delle attività 
di fine anno. 
 
Riordino 
scuola 
dell’infanzi
a entro il  
5.07.2024. 
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secondaria 
Collegio di 
plesso 
5.09.2023 
9.00-11.00  
6.09.2023 
9.00-11.00  
7.09.2023 
8.30-12.30  
11.09.2023 
9.00-13.00 
in presenza  
 

secondaria 
Collegio di 
plesso 
24.10.2023 
15.00-16.30 
in Videoncon 
ferenza Meet  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

secondaria 
Collegio di 
plesso 
12.12.2023 
15.00-16.30 
in Videoncon 
ferenza Meet  
 
 
 
 
 

secondaria 
Collegio di 
plesso 
27.02.2024 
15.00-16.30 
in Videoncon 
ferenza Meet  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

secondaria 
Collegio di 
plesso 
14.05.2024 
15.00-16.30 
in Videoncon 
ferenza Meet  
 
 
 
 
 

Progr.ne e 
verifica 
Riunioni classi 
parallele e 
team primaria 

primarie:  
riunioni di 
team 
13.09.2023 
16.00-18.00  
18.09.2023 
16.00-18.00  
25.09.2023 
16.00-18.00 
in presenza  

primarie 
riunioni di 
team 
2.10.2023 
16.00-18.00  
9.10.2023 
16.00-18.00  
16.10.2023 
16.00-18.00  
23.10.2023 
16.00-18.00  
30.10.2023 
16.00-18.00  
in presenza  

primarie 
riunioni di 
team 
6.11.2023 
16.00-18.00  
13.11.2023 
16.00-18.00  
20.11.2023 
16.00-18.00  
27.11.2023 
16.00-18.00 
in presenza 
 

primarie 
classi parallele 
4.12.2023 
16.00-18.00  
riunioni di 
team 
11.12.2023 
16.00-18.00  
18.12.2023 
16.00-18.00  
in presenza 
 
 

primarie  
riunioni di 
team 
8.01.2024 
16.00-18.00  
15.01.2024 
16.00-18.00  
22.01.2024 
16.00-18.00  
29.01.2024 
16.00-18.00 
in presenza  
 
 

primarie 
riunioni di 
team 
5.02.2024 
16.00-18.00  
19.02.2024 
16.00-18.00  
26.02.2024 
16.00-18.00 
in presenza  

primarie  
riunioni di 
team 
4.03.2024 
16.00-18.00  
11.03.2024 
16.00-18.00  
18.03.2024 
16.00-18.00  
25.03.2024 
16.00-18.00 
in presenza 
 
 

primarie 
riunioni di 
team 
8.04.2024 
16.00-18.00  
15.04.2024 
16.00-18.00  
22.04.2024 
16.00-18.00  
29.04.2024 
16.00-18.00  
Classi 
parallele 
in presenza 
 

primarie  
riunioni di 
team 
6.05.2024 
16.00-18.00  
13.05.2024 
16.00-18.00  
20.05.2024 
16.00-18.00  
27.05.2024 
16.00-18.00 
in presenza  
 
 
 
 

primarie 
riunioni di 
team 
3.06.2024 
16.00-18.00 
in presenza 

Dipartimenti 
secondaria 

secondaria 
Dipartimenti 
5.09.2023 
11.00-13.00  
6.09.2023 
11.00-13.00  
in presenza 
 

 secondaria 
Dipartimenti 
per materia 
analisi Prove 
Invalsi 
8.11.2023 
15.00-17.00  
in presenza o 
in Videocon 
ferenza Meet 
 

  secondaria 
Dipartimenti 
per materia 
21.02.2024 
15.00-17.00  
in presenza 
o in Video 
conferenza  
Meet 
 
 

 secondaria 
Dipartimenti 
per materia 
18.04.2024 
15.00-17.00  
in presenza 
o in Video 
conferenza  
Meet 
 

  

Compilazione 
scheda infraq. 
primaria 
Prescrutini  
 
 
 

  primarie  
20.11.2023 
16.00-18.00  
in presenza 

 primarie 
22.01.2024 
16.00-18.00  
in presenza 

  primarie  
15.04.2024 
16.00-18.00  
in presenza 

 primarie  
3.06.2024 
16.00-18.00  
in presenza 
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Informazioni 
alle famiglie 
Ricevimenti 
generali 
Genitori 
Consegna 
schede 

infanzia  
5.09.2023 
17.00-18.00 
Genitori degli 
alunni sez. D 
a.s. 2022/2023  

 
 
 
 
 
 
 
 
secondaria 
7.09.2023 
17.00-18.00 
in presenza 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
secondaria 
18.10.2023 
Assemblea 
Coordinatori e 
Segretari 
17.00-18.00 
Elezioni Rap 
Genitori 
18.00-19.00 
in presenza 

infanzia  
27.11.2023 
16.00-17.30  
Colloqui  
In presenza 
 
 
 
primarie 
28.11.2023 
16.30-18.30  
Colloqui  
in presenza 
 
secondaria 
22.11.2023 
17.00-19.00 
23.11.2023 
17.00-19.00 
in Videocon 
ferenza Meet 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
secondaria 
20.12.2023 
17.00-19.00 
Coordinatori e 
Segretari 
Consiglio 
Orientativo 
in presenza 
 

infanzia  
8.01.2024 
16.00-17.00  
Presentazio 
ne della 
scuola 
in presenza 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
primarie 
6.02.2024 
16.30-18.30  
Colloqui  
in presenza 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

infanzia  
15.04.2024 
16.00-18.00  
Colloqui  
in presenza 
 
 
 
primarie 
24.04.2024 
16.30-18.30  
Colloqui  
in presenza 
 
secondaria 
9.04.2024 
17.00-19.00 
10.04.2024
17.00-19.00 
in Videocon 
ferenza Meet 
 
 
 

infanzia  
31.05.2024 
Festa di fine 
anno (da 
definire) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

infanzia  
6.06.2024 
Festa di fine 
anno (da 
definire) 
 
 
 
primarie 
20.06.2024 
17.30-18.30  
Colloqui  
in presenza 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Consigli di 
classe  

secondaria 
12.09.2023 
9.00-12.00 
Classi I (45 
minuti per 
classe) 
in presenza 
 
 

secondaria 
9/10/11/12 
Classi I-II-III 
in presenza 

secondaria 
13/14/15/16  

Classi I-II-III 
in presenza 

secondaria 
14.12.2023 
Orientamento 

Classi III 
in presenza 
 

  secondaria 
11/12/13/14 

Classi I-II-III 

(Valutazione 
infraquadri 

mestrale) 
in presenza 
 
 

 

 secondaria 
6/7/8/9 

Classi I-II-III 

in presenza 

 

Scrutini     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

primarie 
29/30/31 
Scrutini in 
presenza 
 
secondaria 
8/9/10/11 
Scrutini in 
presenza 

primarie 
1/2 
Scrutini in 
presenza 
 

   primarie 
10/11/12/ 
13/14 
Scrutini in 
presenza 
 
secondaria 
4/5/6/7 
Scrutini in 
presenza 
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Scuola Primaria: le riunioni di team vengono programmate con cadenza settimanale della durata di due ore. I docenti su più plessi concordano con il referente 

di sede la presenza agli incontri.  
Scuola Secondaria: i docenti con più di cinque classi e/o che prestano servizio in più sedi stendono un piano presenze ai consigli e lo comunicano alla 
Collaboratrice della Dirigente Scolastica (prof.ssa Cammarota Brunella). 
Sono prioritari i consigli di classe di ottobre (programmazione), i consigli delle classi terze che esprimono il consiglio orientativo e i consigli di marzo 
(valutazione infraperiodica) e di maggio.  
 
 

 
RAPPORTI SCUOLA - FAMIGLIA 

Infanzia Primaria Secondaria  

Assemblea nuovi iscritti a settembre. 

Intersezione aperta ai genitori ad ottobre 

(elezioni rappresentanti). 

Consigli di intersezione con i rappresentanti 

dei genitori a novembre, marzo, maggio. 

Colloqui individuali con i genitori novembre e 

aprile. 

Tutti gli incontri si svolgono in presenza. 

Assemblea di classe nella seconda metà di ottobre 

(elezioni rappresentanti – in presenza). 

Colloqui individuali al termine del primo bimestre 

(novembre) e del terzo bimestre (aprile) in occasione 

della consegna della scheda infraquadrimestrale (in 

presenza). 

Assemblea con tutti i genitori alla fine del primo 

quadrimestre (febbraio); colloquio finale individuale 

(giugno), in presenza.  

Consigli di Interclasse con rappresentanti dei genitori a 

novembre, gennaio, marzo e maggio (in videoconferenza 

Meet). 

 

Assemblea di classe nella seconda metà di ottobre 

(elezioni rappresentanti – in presenza). 

Consigli di classe con tutti i genitori e tutti i docenti 

a novembre (in presenza). 

Consigli di classe con i rappresentanti dei genitori a 

marzo e maggio (in presenza). 

Due ricevimenti generali dei genitori a novembre e 

aprile (in Videoconferenza Meet).  

Colloqui individuali settimanali (in presenza). 

 
Primaria: la valutazione degli apprendimenti degli alunni avviene con cadenza quadrimestrale; si procede alla compilazione online delle schede 
infraquadrimestrali (novembre/aprile). 
 
Secondaria: la valutazione degli apprendimenti degli alunni avviene al termine del trimestre (dicembre) e del pentamestre (giugno); si procede alla 
compilazione online della scheda infraquadrimestrale (marzo). 
 
I ricevimenti dei genitori vengono sospesi a metà dicembre; riprendono dalla seconda metà di gennaio e continuano sino a metà maggio. 
 
Registro online: il registro personale del docente e il registro di classe online è in tutti i plessi. 
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FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO 

L’istituto della formazione – aggiornamento dei docenti risulta innovato dalla Legge 107 del 2015 che stabilisce ”La formazione in servizio costituisce attività obbligatoria, 
strutturale e permanente per i docenti di ruolo”. 
Il docente che partecipa a corsi di formazione organizzati dall’Amministrazione centrale o periferica del MIUR o della scuola di appartenenza, anche organizzati in rete, è 
considerato in servizio a tutti gli effetti. 
Il docente ha diritto ad usufruire, con esonero dal servizio, di cinque giorni nel corso dell’anno scolastico per partecipare ad iniziative di formazione ed aggiornamento. Il 
Dirigente Scolastico assicura un’articolazione flessibile dell’orario di lavoro per consentire la partecipazione ad iniziative di formazione che superino il predetto limite di cinque 
giorni (CCNL). 
 
 
 
 

Anno scolastico 2023/2024 
 

Titolo corso responsabile esperto data n. ore previste destinatari Costo (euro) 

Formazione screening DSA 

classi prime primaria 

Formazione screening DSA 

classi prime e seconde 

primaria 

DS Ceola 11/09/2023 

 

in corso 

d’anno 

2 ore 

 

4/6 ore 

Docenti delle classi prime della primaria 

 

Docenti delle classi prime e seconde 

della primaria 

 

Associazione Leggermente DS Piasente 14/09/2023 4 ore Docenti della scuola secondaria di I 

grado e docenti delle classi quarte e 

quinte della scuola primaria 

 

Videocorso sulla 

responsabilità del 

Personale Docente 

DS online / 1 ora Tutti i Docenti dell’Istituto Comprensivo 

Vicenza 9 

 

Italiano per stranieri L2 DS Da definire Da definire Da definire Da definire  

Corsi per formazione 
generale, primo soccorso, 
uso del defibrillatore e 
somministrazione farmaci 

DS Da definire Da definire Da definire Da definire  
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ORGANIGRAMMA 

AREA ORGANIZZATIVA: figure di sistema 

 
Collaboratore della Dirigente Scolastica (D.lgs. 165/2001, art. 25; CCNL 29-11-07, art. 34): 

 
 FORTUNATA M. LUISA CICCIÙ  

 
Coordinatori di Plesso  

 

 Coordinatore Scuola Secondaria di I grado “G. Ambrosoli”: BRUNELLA CAMMAROTA 
 

 Coordinatore Scuola Primaria “L. Zecchetto”: ANNA FARRO 
 

 Coordinatore Scuola Primaria “Giovanni XXIII”: LAURA VIOLA 
 
 Coordinatore Scuola dell’Infanzia “K.T.Lampertico”: MARIA IULA 
 
 Altri Collaboratori 

 Scuola Secondaria di I grado “G. Ambrosoli”:  

 orario FRANCESCA MICELI – SABINA RISPOLI  

 calcolo recuperi orari ALESSANDRA GASPARI  

 sostituzioni BRUNELLA CAMMAROTA – BARBARA ROSA DE MATTEIS – GIUSEPPE FALCIGLIA  

 

 Scuola Primaria “L.Zecchetto”: 

 BARBARA ZAMPIERIN 

 sostituzioni CRISTINA CABERLOTTO - MARIA CALABRITTO – MICHELINA CORBO – FRANCA GOBBO – MARTINA ZARANTONELLO –   ANNA CIOTOLA 

  

 Scuola dell’Infanzia “K.T.Lampertico”: ELISABETTA RICCIARDI 
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       Organigramma 
 

Dirigente Scolastica Simonetta Bertarelli 

Collaboratrice della Dirigente Scolastica Fortunata M. Luisa Cicciù 

 
Responsabili di Plesso 

Scuola dell’infanzia 
“K.T.Lampertico” 

Scuola primaria 
“Giovanni XXIII” 

Scuola primaria 
“L.Zecchetto” 

Scuola secondaria di I grado 
“G.Ambrosoli” 

Maria Iula Laura Viola Anna Farro Brunella Cammarota 

Incaricati di collaborazione Elisabetta Ricciardi  Barbara Zampierin 
 

Francesca Miceli (orario) 
Sabina Rispoli (orario) 

Alessandra Gaspari  
(calcolo recuperi orari) 

Incaricati di collaborazione 
sostituzioni  

  Maria Calabritto 
Franca Gobbo 

Martina Zarantonello 
Cristina Caberlotto 

Anna Ciotola 
 
 
 

Brunella Cammarota 
Barbara Rosa De Matteis 

Giuseppe Falciglia 
 

 
 

Funzioni Strumentali 

Inclusione Alunni Disabili 
 

Inclusione Alunni 
DSA/BES 

 

Inclusione Alunni 
Stranieri 

 

Orientamento 
 
 

Lorenza Idiometri Stefania Roveggian Katya Guida  Nicola Infanti 

Continuità 
 

Sito/G Suite 
 

  

 Adele Maria Spena Adele Maria Spena   

 Scuola dell’infanzia 
“K.T.Lampertico” 

Scuola primaria 
“Giovanni XXIII” 

Scuola primaria 
“L.Zecchetto” 

Scuola secondaria di I grado 
“G.Ambrosoli” 

Commissione Disabilità Roberta Scapin Adelina La Loggia Marta Vigolo 
Cecilia Di Filippo 

 

Sabrina Tortora 
Elena Semenzato 

Commissione Continuità Elisabetta Ricciardi Laura Viola 
M. Gloria Fimiani 

Martina Zarantonello 
Marta Vigolo 

Maria Catena Giambarresi 

Anna Cenere 

Commissione Stranieri M.Costantina Lerario Pasqualina Viggiano Anna Ciotola 
Giuseppa Arena 
Franca Gionti 

Barbara De Matteis 
Costantino Causo 

Commissione DSA/BES Roberta Scapin Pasqualina Viggiano Chiara Ceola 
Diana Bonfini 
Anna Zecca 

Ersilia Cavaliere 
Simona Calamia 

 

Commissione Orientamento Maria Iula Riccardo Masenello Michelina Corbo Luca Limongelli 

Sabina Rispoli 
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Autovalutazione d’Istituto - 
Pof 

Elena Eberle Adelina La Loggia 
Stefania Roveggian 

Luisa Cicciù 
 

Anna Farro 
 
 

Brunella Cammarota  
Marcello Marchese 

 

Gite ed uscite M. Costantina Lerario Berta Ghiotto Tutti i docenti 
Classi prime M.Catena Giambarresi 

Classi seconde Francesca Giordani 

Classi terze Martina Zarantonello 

Classi quarte Diana Bonfini 

Classi quinte Anna Ciotola 

Luca Limongelli 
Carlo Stratta 

Referenti progetti   Classi prime Daniela Galdiolo 

Classi seconde Gina La Piana 

Classi terze M. Maddalena Nervegna 

Classi quarte Diana Bonfini 

Classi quinte Anna Ciotola 

 

Mensa Elisabetta Ricciardi Violetta Garreffa Anna Farro  

Biblioteca Elena Eberle  Roberta Galdiolo 
Stefania Roveggian 

Diana Bonfini 
Anna Ciotola 

Giuseppa Arena 

Brunella Cammarota 
Francesca Miceli 

Marta Fiorino 

Catalogazione libri  Stefania Roveggian 
Salvatrice Amore 
Mario De Marchi 
Martina Menti 

Anna Ciotola 
Letizia Di Masi 

Lelia Gallio 
Giuseppa Arena 

 

Sport Maria Iula Violetta Garreffa 
Andrea Mansoldo 

Daniela Galdiolo 
Andrea Mansoldo 

Cristiana Zio 
Giacomo Sgarbossa 

Laboratorio di informatica Maria Iula M. Gloria Fimiani Davide Masin Angelo Burgio  
Stanislao Guido 

Strumentazione informatica Maria Iula Adelina La Loggia 
M.Gloria Fimiani 

 

Davide Masin 
 

Carlo Stratta 
Stanislao Guido 
Simona Calamia 

Gestione registro online Maria Iula Laura Viola Franca Gobbo Nicola Infanti 

Segretari Intersezione 
Interclasse/Cdi plesso 

Anna Mingardi Indhira E. Galvan Matos A rotazione classi prime, 
seconde, terze, quarte e quinte 

Brunella Cammarota 
Lorena Confente 

 

Referente Inclusione Lorenza Idiometri 

Referente Screening Chiara Ceola 

Referente Lingue Straniere Roberta Andriolo 

Referente PES In attesa di candidatura 

Referenti Politiche giovanile 
e educazione ambientale 

Luca Limongelli – Marcello Marchese 

Referente Sportello 
psicologico 

Valentina Cacco 

Rete Infanzia 0-6 Maria Iula – Elisabetta Ricciardi 

Team bullismo Anna Farro – Priscilla Rumor 

Animatrice Digitale Adele Maria Spena 

Referenti Educazione Civica Giulia Giunta (scuola primaria) 

Giochi matematici Chiara Ceola (scuola primaria) – Alessandra Gaspari (scuola secondaria di I grado) 
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Giochi Scientifici Alessandra Gaspari 

Referenti Legalità/Bullismo Silvana Gabrieli – Luca Limongelli - Barbara De Matteis – Donata Ricatti 
 

Referenti 
Sperimentazioni secondaria 

 

Referente laboratorio 
pomeridiano 
scientifico 

 

Referenti 
sperimentazione 

linguistica 
 

Referente sperimentazione 
informatica 

 

Referente sperimentazione 
tecnologia - arte 

Marcello Marchese 
Alessandra Gaspari 

Sabina Rispoli 

Marcello Marchese Anna Cenere 
 

Angelo Burgio 
 

Luca Limongelli 
 

Teatro – coro secondaria Anna Cenere (scuola secondaria di I grado) – Diana Bonfini (scuola primaria “L. Zecchetto”) 
 

Referente OGV Anna Cenere 

Referenti Prove Invalsi   Laura Viola 
Luisa Cicciù 

Stefania Roveggian 

Anna Farro 
Carmela R. Salamone 

Brunella Cammarota 

Referente Doposcuola 
“Giovanni XXIII” 

Laura Viola 

Docenti neoassunti e 
Tutor 

Roberta Scapin: scuola dell’infanzia (sostegno) – tutor Anna Mingardi 
Maria Costantina Lerario:  scuola dell’infanzia (posto comune) – tutor Emanuela Panciera 
Elena Eberle:  scuola dell’infanzia (posto comune) – tutor Elisabetta Ricciardi 
Silvia Maistro: scuola primaria “L. Zecchetto” (posto comune) – tutor Gina La Piana   
Cristina Marchezzolo: scuola primaria “L. Zecchetto”  (posto comune) – tutor Cristina Da Rin Betta 
Fabricio Leonel Parisi: scuola secondaria I grado (spagnolo) – tutor Cristina Sartori 
 

Tutor tirocinanti universitari Scuola dell’infanzia “K.T.Lampertico”  
Elisabetta Ricciardi – tirocinante Elisa Amato 
Maria Iula – tirocinanti Anna Pamio e Stefania Romeo 
Anna Mingardi – tirocinante Sebastiano Foladore 
Emanuela Panciera – tirocinante Francesca Montalto 
Scuola primaria “Giovanni XXIII” 

Laura Viola – tirocinante Diletta Signorato 

Scuola secondaria di I grado “G.Ambrosoli” 

Classe 1^A Coordinatore CdC Brunella Cammarota Segretario CdC Stanislao Guido 

Classe 2^A Coordinatore CdC Cristina Sartori Segretario CdC Ersilia Cavaliere 

Classe 3^A Coordinatore CdC Donata Ricatti Segretario CdC Barbara Rosa De Matteis 

Classe 1^B Coordinatore CdC Caser Giulia Segretario CdC Sara Boscarello 

Classe 2^B Coordinatore CdC Alessandra Gaspari Segretario CdC Annunziata Gurnari 

Classe 3^B Coordinatore CdC Francesca Chiodo Segretario CdC Cristiana Zio 

Classe 1^C Coordinatore CdC Marta Fiorino Segretario CdC Maria Pia De Pascale 

Classe 2^C Coordinatore CdC Marcello Marchese Segretario CdC Giuseppe Falciglia 

Classe 3^C Coordinatore CdC Sabina Rispoli Segretario CdC Elena Semenzato 

Classe 1^D Coordinatore CdC Elisa Zappata Segretario CdC Roberta Ielapi 

Classe 2^D Coordinatore CdC Caser Giulia Segretario CdC Lorena Confente  

Classe 3^D Coordinatore CdC Carmen Spinella Segretario CdC Roberta Andriolo 

Classe 3^E Coordinatore CdC Cinzia Varotto Segretario CdC Simona Calamia 
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Scuola primaria “L. Zecchetto” – Coordinatori di classe 

Classe 1^A  Daniela Galdiolo Classe 3^D Rita Perrella 

Classe 1^B  Anna Zecca Classe 3^E  Martina Zarantonello 

Classe 1^C  Franca Gionti Classe 4^A  Cinzia Oliva 

Classe 1^D  Anna Farro Classe 4^B  Diana Bonfini 

Classe 2^A  Adele Maria Spena Classe 4^C  Raffaella Girardi 

Classe 2^B  Gina La Piana  Classe 4^D  Giovanna Bianco 

Classe 2^C  Carmela Rosaria Salamone Classe 5^A  Anna Ciotola 

Classe 2^D  Silvia Maistro Classe 5^B  Cristina Tolio 

Classe 3^A  Michelina Corbo Classe 5^C  Cristina Da Rin Betta 

Classe 3^B  Pierina Giancone Classe 5^D  Maria Calabritto 

Classe 3^C  Elisabetta Fiorentini Classe 5^E  Maria Concetta Alfonso 

Scuola primaria “Giovanni XXIII” – Coordinatori di classe 

Classe 1^A  Fortunata M. Luisa Cicciù Classe 4^A   Pasqualina Viggiano 

Classe 2^A  Laura Viola Classe 5^A   M. Gloria Fimiani 

Sicurezza D.Lgs. n.81/2008 
 

Scuola dell’infanzia 
“K.T.Lampertico” 

Scuola primaria 
“Giovanni XXIII” 

Scuola primaria 
“L.Zecchetto” 

Scuola secondaria di I grado 
“G.Ambrosoli” 

Referente di Plesso e 
Responsabile del Piano di 

Evacuazione 

Emanuela Panciera 
(Maria Iula) 

Roberta Galdiolo Davide Masin  Luca Limongelli 
(ASPP) 

Primo Soccorso Maria Iula 
Anna Mingardi 

Alessandra Farina 
 

Salvatrice Amore 
M. Gloria Fimiani 

Pasqualina Viggiano 
Paola Bolin  

Cecilia Di Filippo 
Marta Vigolo 

Rachele Sansalone  
Cristina Marchezzolo 

Daniela Galdiolo 
Elisabetta Fiorentini 
Patrizia Di Giovanni 
Carmelina Di Prima 

M. Maddalena Di Lorenzo 
Rita Leone 

Angela Mangione 

Cristiana Zio 
Stanislao Guido 

Viviana Campagna 
Francesca Nasone 
Michelina Stante 
Maria Galluzzo 

Prevenzione Incendi Maria Iula 
Elisabetta Ricciardi 

 

Adelina La Loggia 
Pasqualina Viggiano 

 

Paola Bisin 
Letizia Di Masi 

Elisabetta Fiorentini 
Daniela Galdiolo 

Francesca Giordani 
Davide Masin 
Cinzia Oliva 

Cristina Marchezzolo 
Maria Polimeni 

Rachele Sansalone 
Carmelina Di Prima  
Giuseppe Fiorentino 

Angela Mangione 
 
 

Brunella Cammarota 
Lorena Confente 
Luca Limongelli 
Cristiana Zio 

Francesca Chiodo 
Silvia Tasca 

Monica Pizzato 
Caterina Maffei 
Maria Galluzzo 
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Somministrazione Farmaci Elena Eberle 
Elisabetta Ricciardi 

 

Paola Bolin Carmelina Di Prima 
Rita Leone 

M. Maddalena Di Lorenzo 

Cristiana Zio 
Francesca Nasone 
Viviana Campagna 

Maria Galluzzo 
 

Vigilanza rispetto fumo Emanuela Panciera 
(Maria Iula) 

Roberta Galdiolo Davide Masin  
 

Marcello Marchese 

Defibrillatore Alessandra Farina 
Barbara Necchio 

Roberta Galdiolo 
Pasqualina Viggiano 

Laura Viola 

Lorenza Idiometri 
Francesca Giordani 

Marta Vigolo 
Rachele Sansalone 
Giuseppe Fiorentino 

Cristiana Zio 
Alessandra Gaspari 
Marcello Marchese 

Silvia Tasca 
Viviana Campana 
Caterina Maffei 

RLS  Patrizia Di Giovanni 

RSPP Andrea Zonta 

MEDICO COMPETENTE Giampietro Rizzo 

 

AREA DIDATTICA: Funzioni strumentali 

Funzioni strumentali al POF (art. 33 CCNL 29-11-07) 

Aree di intervento 

 

compiti responsabilità Docenti - Funzioni strumentali 

INCLUSIONE:   

Alunni certificati 

 

 

Fornire supporto ai team/consigli di classe; 

partecipare a gruppi tecnici, rapporti con 

ASL e specialisti. Cura della 

documentazione. 

Definire e coordinare le azioni di accoglienza 

degli alunni disabili; 

Redigere il Piano per l’Inclusività; 

individuare e condividere adeguati indicatori 

per BES e fornire supporto ai team/consigli 

di classe. 

Definire e applicare strumenti di rilevazione 

dei bisogni formativi degli studenti; 

progettare e coordinare attività di recupero 

e potenziamento; predisporre e gestire 

modulistica per la diagnosi e valutazione dei 

percorsi anche con riferimento alla Prove 

Gruppo di Lavoro  per l’Integrazione 

(GLI) 

Corsi e attività di recupero e 

potenziamento 

LORENZA IDIOMETRI 
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nazionali. 

INCLUSIONE: DSA-BES Individuare e condividere adeguati indicatori 

per alunni BES e fornire supporto ai 

team/consigli di classe. 

Definire e applicare strumenti di rilevazione 

dei bisogni formativi degli studenti; 

progettare e coordinare attività di recupero 

e potenziamento; predisporre e gestire 

modulistica per la diagnosi e valutazione dei 

percorsi anche con riferimento alla Prove 

nazionali. 

 STEFANIA ROVEGGIAN 

INCLUSIONE: ALUNNI 

STRANIERI 

Definire e coordinare le azioni di accoglienza 

degli alunni stranieri; 

Redigere il Piano per l’Inclusività; 

individuare e condividere adeguati indicatori 

per alunni neo-giunti e fornire supporto ai 

team/consigli di classe. 

Definire e applicare strumenti di rilevazione 

dei bisogni formativi degli studenti; 

progettare e coordinare attività di recupero 

e potenziamento 

 KATYA GUIDA 

CONTINUITÀ 

 

Definire e coordinare le azioni di accoglienza 

degli alunni. Curare il passaggio delle 

informazioni tra infanzia e scuole paritarie, 

tra infanzia e primaria, tra primaria e 

secondaria. Coordinare la raccolta materiale 

per la formazione delle classi prime.  

Curare ed implementare didattiche  

innovative in continuità. 

Gestire iniziative di promozione della scuola 

nel Territorio collegate al Progetto. 

Progetti di continuità infanzia – 

primaria – secondaria 

Coordinamento commissioni di 

formazione delle classi prime 

 

Supporto e formazione ai docenti 

ADELE MARIA SPENA 
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ORIENTAMENTO Progettare e coordinare percorsi e iniziative 

per la scelta della scuola superiore (classi 

seconde e terze della scuola secondaria).  

Gestire iniziative di promozione della scuola 

nel Territorio collegate al progetto. 

Coordinamento commissione 

orientamento 

NICOLA INFANTI 

GESTIONE G-SUITE,  

REGISTRO, SITO  

 

Supportare i docenti nell’uso del registro 

elettronico online. 

Gestione password e funzionamento G-Suite 

dell’Istituto; funzionamento e 

aggiornamento sito (amministratore). 

Coordinare informazioni e interventi 

tra segreteria amministrativa e 

tecnici esterni e docenti 

ADELE MARIA SPENA 

 
Coordinamento delle attività extracurricolari (progetti sportivi):  
- promuovere, potenziare ed organizzare le manifestazioni sportive dell’Istituto; 
- coordinare l’adesione e il coinvolgimento della scuola nelle iniziative e nei progetti sportivi promossi da Enti Pubblici, Uffici Scolastici, MIUR; 
- diffondere la pratica e la cultura sportiva anche in collaborazione con le diverse realtà sportive del Territorio. 


